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Hazirend

Kedves Sziilok, Neveldtarsak!

E belsé szabalyzé dokumentumunk készitésénél az Ondk elvarasait, ktelességeit és jogait,
valamint a gyermeki jogok gyakorlasaval a gyermek 6vodai életrendjével kapesolatos
rendelkezéseket vettlik figyelembe.

Ovodéankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 1év6 Nemzeti Koznevelési Torvény, az
Ovodai Nevelés Orszdgos Alapprogramja, az 6voda Pedagégiai

Programja valamint az dvoda Szervezeti és Mikodési Szabélyzata szerint folyik.

A Hizirendben foglalt eléirasok az Apponyi Franciska Ovoddba jiré gyermekekre,
sziileikre és az intézményben dolgozé valamennyi alkalmazottra (az intézményben egyéb
okok miatt tartézkodo6 személyekre) vonatkoznak.

A hazirend nyilvanossaga
- minden csoport falivjsag tablaja mellett megtalathato kifiiggesztve,
- agyermek évodai beiratdsakor a sziilé egy példanyt atvesz,
- sziiléi értekezleteken tajékoztatast kap
- az dvoda honlapjédn megtalalhatd ( www.apponyiovi.hu)

A hazirendben foglalt el6irasok célja az évoda térvényes mitk6désének biztositasa, a nevelés és
oktatas zavartalan megvaldsitasa, a gyermekek kdzosségi életének megszervezése.

Ovodank feladatanak tekinti, hogy gyermekeink deris nyugodt légkérben novekedjenek,
fejlédjenck, testi épségiiket megdrizzik.

A Hizirend:
e aNemzet1 Kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. Torveény;(a tovabbiakban Nkt.)
o a Nevelési- oktatdsi intézmények mikodésérol és a koznevelési intézmények
névhasznalatardl szoldé 20/2012. (VIIL: 31.) EMMI rendelet;
A hazirend hatalyba lépésére vonatkozo szabalyok
A hazirend jogi érvényll alapdokumentum, melynek megfeleld egyetértésekkel elfogadott
szovege a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.
A hazirend idobeli hatalya
A gyermekek és a sziileitk vonatkozasdban a beiratkozédskor (az intézményi gyermeki

jogviszony kezdetekor) keletkezik €s az intézmeényi gyermeki jogviszony megsziinéséig
tart, kiterjed a teljes nevelési évre, beleértve a sziineteket is.



A hazirend teriileti hatalya

A héazirend elGirdsait az intézmény teriiletén; azon magatartisi szabéalyait, melyek
értelmezhetéek intézményen kivill is — az intézmeény altal szervezett programok,
foglalkozasok estében — az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

1. Az ovodara vonatkozé altalanos informaciok

Az dvoda neve; Apponyi Franciska Ovoda
Az 6voda cime: 2151 Fot, Fruzsina u. 4.

A vezet(i iroda telefonszama: 06 27/538-425

A gazdasagi iroda telefonszama/fax: 06 27/538-426

Az dvoda e-mail cime: apponvi.titkar@email.com
apponyiovi{@digikabel.hu

Az étkezés rendelése, lemondésa: etkezesapponyiovi@gmail.com
(Az 6voda honlapjan is megtalalhato!Kérjiik kezeljék felelésséggel.)
Az 6vodai ligyintézéssel kapcsolatban: apponyi.titkar@gmail.com

Az 6voda székhelye: 2151 Fot, Fruzsina u. 4.

Tagintézmény: 2151 Fét, Ibolyas u. 2.

Telephelye: 2151 Fét,Vasartér 1.

Alapitd szerve: Fot Kozségi Tandcs

Feliigyeleti szerve: Fét Varos Onkormanyzat Képviselé Testiilete
Az 6voda OM azonositdja: 032818

Az ovodavezetd neve: Sziics Eva Andrea

Fogaddérii: Minden honap utolsd hétfdje 16.30-t0] eldzetes bejelentkezés alapjan a Fruzsina
utcai épliletben.

Az 6vodavezetd helyettes neve:  Oldhné Juhéasz Eva
Elore megbeszélt idopontban

Ibolyas utcai tagovoda vezetdje: Baranyi Janosné
Elére megbeszélt idépontban.

A Mano tanoda épiiletfelelése: Koszta Erika

Az dvoda titkara: Estefan Andrea
elérhetd: 06 27/538-425 telefonszamon

Gyermekvédelmi felelds: Nagy Noémi 6vond (Fruzsina u.)
Az dvoda gyermekorvosa: dr. Gal Katalin
Az 6voda védondje: Bosza Pélné (Fruzsina utca)

Kiss Anita (Ibolyas utca)



Az dvoda logopédusai:

Fruzsina utca: Mucsanyiné Barna Doéra
Ibolyas utca: Szelényi Mariann
Mané Tanoda: Szekeres Henrietta

Az dvoda pszichologusa: Térok Agnes

Az dvoda gyodgpedagogusa: Horvath Bernadett

Az ovoda miikodési teriilete:

A korzethataron beliili lakdhellyel rendelkezé gyerekek felvételét biztositja, szabad féréhely
esetén a korzethataron kiviil laké gyermekek beiratkozaséra is lehetség van.

I1. Az 6voda nyitva tartasa

A nevelési év meghatarozasa: minden naptiri év szeptember 1. -t6! kovetkezd naptari év

augusztus 31.-1g
Nyitvatartasi idé: napi 11h 30°

A napi nyitva tartas: hétfétél — péntekig, reggel 6%-t61 délutén 17:30 ig

Az 6vodai kapuk nyitva tartdsanak idépontja: Reggel: 6°°-t61 - 8°%-ig;

Délben: 12°%-t61- 13" —ig;
Délutén: 15%-t51 — 17°%-ig;

A Mané Tanodaban: Az iskola nyitvatartasi idejéhez igazodva. Ezért ettél eltérni nem lehet,

Nyitvatartasi id6: reggel 6.30- délutan 17.00.

A gyermekeket minden esetben az dvodapedagogusnak kell atadni. A nyitvatartasi idén kiviil

mas felndttre bizott gyermekekért az intézmény dolgozéi nem vallalnak felel6sséget.

Nyari zaras ideje: Az intézmény a nyari idészakban nem tart zdrva. Ugyeleti rendszerben

tartunk nyitva,

Az 6vodaban a nevelés nelkiili munkanapok szama egy nevelési évben 5 nap lehet,a Nemzeti
Kéznevelési Torveny alapjan,melynek 1ddpontjardl a szilléket legaldbb 7 nappal elébb értesitjitk
a csoportok falinjsagan.

Ugyeletek megszervezésének rendje:

Az intézmeény épiiletel a nyari takaritasi sziinet alatti idészakban ligyeleti csoport
mitkddtet a nyitva tartd tagintézményben,fogadjuk a tébbi épiiletbe jaré gyermekeket is.
A 8szi, téli, tavaszi, iskolai sziinet idejére, az Ovodai étekezést igénylé gyermekek
szamara az elhelyezést biztositjuk, elézetes, irdasos sziiléi kérd6iv alapjan.

A gyerekek reggel 6 6ratdl 7 ordig, délutan 16°%-t61 17:30 ordig sszevont csoportban
tartozkodnak, 6vodapedagogus,és/vagy a 20/2012.(VIIL31.)EMMI rendelet modositasa
alapjan, amely 2020.szeptember 1.-t6] 1épett életbe pedagdgiai asszisztens feliigyelete
alatt.

Az Ovoda épiiletébd] a sziilé megérkezése utan kérjiik, legrovidebb idén beliil hagyjak el
az Ovoda teriiletét,

Amennyiben a gyerekekért nem jonnek zérdsig, az Ovodapedagdgusnak kételessége
telefonon értesiteni a szilét, majd az dvodavezett. Az dvodavezetd utasitisa alapjan
megteszi a sziikséges 1épéseket.



II. Az é6voda hasznalatba vételének rendje

1. Az Ovodaztatasi kotelezettség teljesitése

A gyermek az adott év januar 1. és augusztus 31. napjaig terjedoé iddszakban betolti a
harmadik életévét, legalabb napi négy oraban koteles részt venni az oOvodai
foglalkozason.

2. Az 6voda igénybevételének szabalya

A gyermek akkor veheti igénybe az 6vodat, ha egeszséges, €s errdl a sziilé datummal
ellatott orvosi igazoldst tud bemutatni az 6vonének. Az Ujonnan érkezé kisovodasok,
csak érvényes, orvosi igazolassal kezdhetik az évet.

Ha sziilo az étkezési téritési dijat befizette az adott hoémapra, vagy nyilatkozott az
ingyenesseget keérve,

A nevelési év minden év szeptember 1.- augusztus 31.-ig tart, melyen belill a gyermekek
nyari napirendjét, a csoportsszevonisokat a sziilokkel elére kdzoljiik.

2. Ovodai beiratkozas eljarasrendje

Az Ovodaba a gyermek felvétele, atvétele jelentkezés alapjan torténik. Nkt. 49. § (1) A
beiratkozasok idejét ¢s modjat a fenntartd hatarozza meg, amennyiben az Oktatasi
Hivatal masképpen nem rendelkezik.

Az dvoddba az a gyermek vehetd fel, aki betolttte a harmadik életévét. Az évoda
felveheti a harmadik életévét felvételétd] szamitott fél éven belill bet6ltd gyermeket, ha a
teleptilésen lakdhellyel, tartdzkodasi hellyel rendelkezé haroméves, vagy ennél iddsebb
gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithets. Nkt. 8.§ (3)

Az 6vodai beiratkozashoz az Nkt.49§(3) bekezdése szerint az ,ott lakast” igazolni
kell. Az ¢letvitelszerli ott lakast a 20§ (9) hatarozza meg, az intézményvezetd koteles a
térvény szerint eljarni.

A beiratkozas a sziil§ szemeélyes megjelenésével torténik,amennyiben az Oktatasi Hivatal
masképpen nem rendelkezik. Ekkor sziilék tajékoztatasa (a hazirend ataddsa) a gyerek
adatai rogzitésre kerlilnek az eléjegyzési naploba. Az adatok igazoldsa érdekében a
gyermek és a sziilbk személyazonossagat igazolo dokumentumokat be kell mutatni.

A szUl0 gyermeke felvételét, atvételét barmikor keérheti. Az Gjonnan jelentkezd gyermek
fogaddsa az dvodai nevelési évben folyamatosan torténik. A beiratkozés helyszine a
Fruzsina utcai épiilet. A felvételrdl az 6vodavezetd dont. A felvételkor az 6vodavezetd
nem tagadhatja meg a hatranyos helyzetii gyermek felvételét.

Ha az dvodéba jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az
ovodavezetd javaslatira a fenntartd felvételi bizottsagot hoz létre, mely dont a
felvételekrdl.



= A gyermek felvételérdl, vagy elutasitasarol szold dontésrdl a sziilét értesitjiik.

= Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl az ovodavezetd dont az
dvodapedagdgus véleményének figyelembevételével, tovabba pedagdgiai szempontok,
egyéni és életkori sajatossdgok alapjan.

= Az 6vodaba felvett gyermeket 6vodapedagégusaink a sziilokkel megbeszélt idépontban
meglatogatjak.

Az dvodaba jarasi kotelezettség

A nevelési évben a harmadik és 6tddik életévét betsltd gyermek szamdra kotelezd a délelétti
foglalkozasokon vald részvétel. Amennyiben ezekr6l a gyerek (indokolatlan, igazolatlan
hianyzas) rendszeresen tavol marad, az Ovodavezetdnek irasban jeleznie kell a torvénysértés
tényét a lakéhely szerinti jegyzo felé.

A gyermek, a tanuldé mulasztisaval kapesolatos szabalyok 20/2012. évi (VIIIL. 31.) EMMI
rendeletben taldlhatok. — 51§(1) (2) (3) (4) (4a) (4b) (4¢) (5) (6) alkalmazzuk.

A korzeti ovodanak helyhiany esetén az alabbi esetekben fel kell vennie a kapcsolatot a varosban
mitkddd dvodakkal, és segitenie kell a gyermek elhelyezését, ha a gyermek

- betdltétte a 3. életévet

- hatranyos helyzet(;

- a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolé 41. § szerint jogosult a
napkd&zbeni ellatas igénybevételére;

- felvételét a gyamhatosag kezdeményezte,

3. Az elhelyezés megsziinése

Az 6vodai elhelyezés megsziinésének esetei a 2011.évi CXC térvény 53.(§) szabalyozza.
Megsziinik az ovodai elhelyezés abban az esetben ha:
- a gyermeket masik 6voda atvette,az atvétel napjan.
- ajegyzd6 a szild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabdl térténd kimaradaséra.

3.1 A mulasztas eseti eljarasrendje

Ha a gyermek beteg:

- az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az intézményt.

- ha a pedagdégus megitélése szerint a gyermek beteg, a lehetd legrovidebb idén beliil
értesiti a gyermek sziileit.

- azt,hogy a gyermek ismét egészséges és latogathatja az intézményt orvosnak kell
igazolnia. Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezet tavollét pontos
iddtartamat is.

Igazolt a mulasztas abban az estben ha:

- agyermek a szild eldzetes irasbeli kérelmére engedélyt kapott a tavolmaradasra

- agyermek beteg volt €s azt a gyermekorvos igazolja

Igazolatlan a mulasztas ha:

- a gyermek a nevelési évben igazolatlanul 6t napnal t6bbet mulaszt az dvodavezetd értesiti a

gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot.

- ha a gyermek a nevelési évben igazolatlanul tiz napnal tébbet mulaszt az dvodavezetd

értesiti az altalanos szabalysértési hatdsagot



- ha a gyermek a nevelési évben igazolatlanul hisz napnal tébbet mulaszt, az 6vodavezet6

értesiti a gyamhatosagot.
Ha a gyermek az é6voditol tdvol marad, mulasztasat igazolnia kell,

A csaladok tamogatasardl sz6lo 1998. évi LXXXIV. torvény (a tovabbiakban: Cst.) 15. § (1)
bekezdése értelmében amennyiben az 6évodai nevelésben valod részvételre kotelezett az dvodai
nevelésben vald kotelezettséget megszegi, a csaladi potlék folyositasanak sziineteltetését kell
kezdemeényezni.

A Cst. 15. § (1) bekezdése alapjan a nevelési-oktatasi intézmény vezetdjének kbtelezettsége a
csaladi pdtlék sziineteltetésének kezdeményezése, amennyiben az igazolatlanul mulasztott
foglalkozasok szama ovodai intézményben 20 dvodai nevelési napot elérte.

A csaladi potlek sziineteltetésének kezdeményezését megelézéen az 5 igazolatlan dvodai
nevelési nap, utdn az intézmény vezetdjének tajékoztatnia kell a csaladi potlékban részesiilé
szUl6t ezen tényrdl, illetve arrdl, hogy a 20 igazolatlan 6vodai nevelési nap elérésekor milyen
Jogkdvetkezménycekre szamithat.

IV. Gyermekek az 6vodaban
1. A gyermek jogai

= A gyermek joga, hogy az 6vodéban biztonsagos, egészséges kérnyezetben nevelkedjen,
értelmi  képességeinek, érdeklédésének megfelelé nevelésben részesiilion. Ovodai
napirendje életkordnak és fejlettségének megfeleléen legyen kialakitva (jatékido,
levegbztetés, pihendidd, étkezés, testmozgas...). Az 6voda nyitvatartasi ideje alatt végig
ovodapedagogus feliigyelete alatt alljon.

= A gyermek személyiségét, emberi meltésagat, jogait, tiszteletben kell tartani, és
védelmet kell szamara biztositani a fizikai és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem
vetheté ald testi fenyitésnek. Ovija sajat maga, térsai testi épségét, egészségét.
Emberi méltosag tiszteletben tartdsat (az évoda alkalmazottjaival, tarsaival kélcsdndsen)
megvalositd nevelésben részesiiljon.

= A gyermeknek joga van adottsganak megfeleld ellatasban részesiilni, a sziil0 joga, hogy
segitséget kérjen a neveléséhez. pl: Pedagogiai Szakszolgalat

= Joga, hogy a csalddja anyagi helyzetétol fiiggden kedvezményes, ingyenes étkezésben
részesiiljon.

® Joga, hogy rendszeres egészségiligyi feliigyeletben és ellatiasban részesiljon.

» Vallasi, nemzeti vagy etnikai 6nazonossagat tiszteletben kell tartani.

» A gyermek cselekvési szabadsagat csaladi ¢lethez, maganélethez valo jogat az dvoda
nem korlatozhatja, de ezen joganak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajét, illetve
tarsai, az 0voda alkalmazottainak egészségét és testi épségét.

= A gyermek az oOvoda eszkozeit (jatékok, foglalkozdsi és fejleszté eszkozok),

berendezéseit (butor), felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalhatja, arra
vigyaznia kell.



» Lletkoranak és fejlettségének megfelelden a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt, sajat kérnyezete és az altala hasznélt jatékok,
eszk6zdk rendben tartasdban.

2. A gyermek ruhazata, Apoltsaga az 6vodaban

= Keérjilk, hogy a gyermekek ruhazatat, labbelijét lassak el jellel és a jeliiknek megfelelden,
helyezzék el.

*= A balesetek elkeriilése érdekében a gyermeknek nem lehet balesetet okozd targyat
viselni /strandpapucs, mamusz, nyaklane, gyiiri stbh./

* A szobai, udvari valtéruhat, cip6t egészségi és kényelmi szempontok szerint véalasszak ki.
Nem célszerli a szoros, esetleg kinott ruhazat. Keriilendé a miszalas, illetve til merev
anyagl farmerdltézet.

" Az évoda linnepélyein a gyermekeknek és alkalmazottaknak egyardnt {innepld ruhaban
kell megjelenniiik kifejezve ezzel a tiszteletadast torténelmi multunk kiemelkedd
esemeényei irant.

* A gyenmekek linnepi 6ltdzete innepi ruha minden korcsoportban.

*  Gyermeket gondozottan, tisztan adjdk &t az Gvéndnek.

Az Ovodaba behozandd felszerelések

= Az dvoda a gyermek részére ruhazsédkot biztosit, melybe kérjiik a sziiléket, hogy a
kdvetkezd felszerelést helyezzék el:
- két valtas alsonemil
- pold, id6jarasnak megfeleléen hosszl, vagy révid nadrag
- zokni, vagy harisnya
- jellel ellatott valtocipd a cipdpolera
igény szerint a csoportos évodapedagogusokkal egyeztetve gyermekagynemi
(takar6:130cmx85cm,lapos parna:50cmx35cm,lepedd:120x70cm)

Kérjilk a sziiléket, hogy jellel ellatott tornazsakot biztositsanak gyermekeiknek, melybe a
kévetkezo tornafelszerelést helyezzék el:

Kis és kis-kdzéps6 csoportban: gumitalpd tornacipo

Ko6zépsé €s nagy csoportban: gumitalpu tornacipd, zokni

nedvszivé kis nadrag és polo, vagy tornadressz

Tornafelszerelés meglétér6l (az adott csoport évondinek kérése alapjan) és annak tisztasdgérol
gondoskodjanak a heti nagytorna napjan.

Kériink még jellel ellatott fogmosd poharat és fogkefét, melyet 1-2 havonta ellendrizni, és
szilkség szerint cserélni kell.



3. A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermeknapi haromszori étkezésének megszervezése az Ovoda feladata, mely
¢lelmiszerekbol ételmintat koteles 48 dran At a hiitdben megdrizni. Kivétel a vitamin
potlasara szant plusz gyiimdlcs, z6ldség.

Dictas ¢tkezést kizardlag orvosi szakvélemény ellenében tudunk biztositani.

A gyermekek sziletésnapjanak, névnapjanak, egyéb {innepségek soran az
ovodapedagogusok, csak kereskedelemben kaphatdé szaraz siiteményt, gylimolcsot és
lehetéség szerint gylimolcsleveket fogadhatnak el, az esetleges élelmiszertél szédrmazo
csoportos megbetegedések elkeriilése érdekében.

A gyerek egyéni étkeztetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt, az dvoda
teriletén (csokoladé, cukorka, ragégumi...) nem etikus, valamint az dvoda tisztdn tartasat
is neheziti. Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kindljak gyermekiiket élelmiszerekkel,
edességekkel.

Az ¢tkezések idOpontja: a reggeli folyamatos 7:30 €s 8.30. ora kézott. Tizorai (gyimélcs)
a délelstt folyamén, ebéd 12 és 13 ora kozott, uzsonna 15 ératédl a folyamatos ébredésnek
megfelelden.

Célszerl a gyermekeket otthon megreggeliztetni, ha koran érkezik.

A reggeli étkezési idén tdl, mér nem all médunkban az indokolatlanul késébb érkezd
gyermekek szamara reggeli étkezést biztositam.

Szocialis és normativ kedvezmények

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény
szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény igénybevételére (ingyenes étkezés) az
alabbi jogcimek alapjan van lehetdség: a) Ha a gyermek rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményben részesiil — attdl a naptdl, amelytdl a gyermekvédelmi kedvezményt
megallapitottak szamara.

b) Ha a gyermek tartdésan beteg, vagy fogyatékos (a tartds betegséget a betegségére
szakosodott szakértéi és rehabilitacids bizottsag allapitja meg)

c) Ha csaladjaban tartésan beteg, vagy fogyatékos gyermeket nevelnek

d) Ha csalddjaban 3 vagy t6bb gyermeket nevelnek (figyelembe vehetd az egy lakdsban
egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartézkodasi hellyel rendelkezd 18 évnél
fiatalabb gyermek, illetve koznevelési intézményben nappali rendszer(i oktatisban, vagy
felsdoktatasi intézményben nappali rendszerli képzésben résztvevé 25 évnél fiatalabb
gyermek, valamint — életkortol fliggetleniil — a tartésan beteg vagy fogyatékos gyermek.
e) Ha a gyermek nevelésbe vételét a gyamhatosag elrendelte

f) Ha a gyermek csaladjaban az egy fore jut6 havi j6vedelem nem haladja meg a kitelezd
legkisebb munkabér nettd Osszegének 130%-at. Ezekben az esetekben a Sziilonek
nyilatkozatot kell kitéltenie, melyet biintet6jogi felelosségének tudatdban tehet. Igazolas
benytlytasara csak a gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsdgrol van sziikség.

A tovabbi esetekben kizarolag a nyilatkozatot kell benyujtani, melyhez nyomtatvanyt az
ovodaban kell kérni. Az étkezési kedvezmény a nyilatkozat benyljtasat kévetd naptél jar
a gyermek részere.
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4. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Nemzeti Népegészségligyt Kozpont altal eldirt szabaly, hogy a nevelési év alatt
{szeptember 1-jét6l- augusztus 31.-ig) betegség esetén_be kell mutatni_az orvosi

igazolast.

Beteg, gyogyszeres kezelés alatt 4116 gyermek az dvodat gydgyulasaig nem latogathatja.

Az ovond gyogyszert nem vehet at, nem adhat be a gyermek részére.(kivétel kronikus
beteg gyermek szdmdéra orvos &ltal elirt gydgyszert, melyet orvosi szakvéleménnyel ala
kell tdmasztani).

Az 6vond feladata

- baleset esetén: a gyermeket el kell latni haladéktalanul, mikézben a gyermekek
feliigyeletét meg kell szervezni. A sziilét azonnal értesiteni kell. - az dvodapedagdgus a
gyermeknél betegségre utald jeleket tapasztal, értesitse a sziilot, és vele egyeztetve
kezdheti meg sziikség szerint a lazcsillapitast. Ezutan a sziilé gondoskodik az orvos
felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyermek csak orvosi igazolassal jShet (1jbol ovodéaba.

A sziild koteles az elérhetdségét leadni a esoportos 6vondnek, tovabba sziikség esetén
az ovodapedagdégus jelzését kivetden a leheté legrovidebb idén beliil a gyermekért
az 6vodaba jonni.

Beteg, megfazott, gydgyszert, laz- vagy kohogéscsillapitot szedd, még labadozo gyermek
bevétele az ovodaba a gyermek biztonsagos gydgyulasa s a tobbi gyermek egészségének
megdrzése érdekében nem lehetséges. Ilven esetben az 6voné kitelessége a gyermek
atvételének megtagadasa.

Fert6z6 betegség esetén (rubeola, barianyhimld, skarlit, majgyulladas, teti,
mumpsz) a sziilonek bejelentési kitelezettsége van, az dvoda felé.

5. Egyéb szabalyozasok

5.1. A gyerekek érkezésének és tavozasanak rendje

Gyermeket oOvodaba érkezéskor a szillé minden esetben személyesen adja it az
6vonének, ha a gyerek valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobdba, az 6voné
nem tud a gyerek jelenlétérol, igy felelésséget nem vallalhat érte.

Kiskoru gyermek akkor sem viheti el a kisgyermeket, ha ezt a sziil6 irdsba adja.
Részeg, alkoholos befolyasoltsag alatt lévé sziilének, rokonnak gyermeket nem
adunk haza!

A sziild minden esetben ellenérizze, hogy gyermeke ne hozzon évodaba olyan targyat,
amely baleset forrasa lehet (gyufa, kés, ti, mobiltelefon, gylr()

Kérjiik a sziiléket, igyekezzenek a rendkiviili késést elkertilni. Ha mégis késnének, kérjlik
a kedves sziiléket, hogy telefonon az 6vodatitkarnal jelezzék, hogy a csoport szamitani
tudjon a gyermekre.

Neveléslink, oktatasunk eredményessége érdekében kérjikk Y2 9-ig, hozzdk be a
gyermekiiket. A késébb érkezd gyermekek 1gy kapcsolddjanak be a napi
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tevékenységbe, hogy a megkezdett foglalkozast ne zavarjak meg, vagyis a sziil¢ varja,
meg mig az ovondnek at tudja adni a gyermeket.

* A gyvermekért érkezé sziild, az dvoda teriiletét rivid idon beliil hagyja el, mert
ilyenkor az 6véné mar esak a rdbizottakra feliigyel.

= A overmeket a sziilé, vagy az dltala irdsban bejelentett —nem kiskoril-személy viheti el.

» A kilonéld sziilok esetében a gyerek elvitelét csak birdsagi/jegyzdi végzés bemutatisa
utdn korlatozhatja valamelyik sziilé a masik rovaséra.

»  Sziiloi kérés hianyaban az 6voda elhagyasat senki sem engedélyezheti.

* Amennyiben a gyerekért nem jonnek az évoda zérdsdig (17:30-ig), az ligyeletes 6vénd
kotelesseége eldszor telefonon keresni a sziil6t, majd 17:30 Ora utan, ha ez nem vezetett
eredményre, a vezetd ovondt értesitenie kell, aki megteszi a szilkséges intézkedéseket, a
gyermek elhelyezésével kapcsolatban.

5.4. A gyerekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az dvodanak a Kt. 40.§(8) pontja szerint lehetOsége van az 6vodai élet gyakorlasahoz nem
szikséges eszkdzok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni, feltételekhez kotni.

Amennyiben a sziil6k az el6irt szabédlyozast nem tartjak be, a bekdvetkezett karért az 6voda csak
szandékos karokozas esetén felel.

Behozhat6 targyak: kedvenc ,alvoka™ (parna, pliiss allatka, kistakard...) amely a gyerek
clalvasat és az otthontol vald elszakadast segiti, megkOnnyiti.

Nem hozhaté be az 6vodaba: Nkt. 25§ (3)” A hazirend elbirhatja az 6vodaba, iskolaba,
kollégiumba a gyermekek, tanulok altal bevitt dolgok mego6rzében, 6ltézében vald elhelyezését
vagy a bevitel bejelentését. A hazirend az dvodaba jarashoz, a tanuléi jogviszonybdl, kollégiumi
tagsagi viszonybol szirmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasdhoz nem sziikséges
dolgok bevitelét megtilthatja, korlatozhatja vagy feltételhez kotheti. Ha az eldirt szabalyokat
megszegik, a bekdvetkezett karért a nevelési-oktatasi intézmény nem felel.”

A Torvény alapjan az intézmény nem vallal kartéritési felelosséget az alabbi dolgokért: draga
jatékok, roller, kerékpar, ékszerek, telefon. stb ovodiba nem valé eszkézok behozatala
esetén.

Amennyiben ez mégis megtdrténik, az dvond ezeket atveszi a gyermektél, biztonsdgba helyezi,
és hazamenetelkor dtadja a sziilének.

Amennyiben a gyermek kerékparral, rollerrel érkezik az dvodéba, megbrzéséért az 6voda nem
tud feleldsséget véllalni. Napkozben nincs lehetdség az otthonrdl hozott jarmiivek hasznalatara.
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V1. Sziil6k az 6vodaban
VL 1. A sz7iil6 kotelessége és jogai
A sziil6 kotelességei

» A szil6 kotelessege, hogy gondoskodjon a gyermeke testi, érzelmi, értelmi, erkolesi
fejlodéséhez szitkséges feltételekrdl.

= A gyermeke zavartalan és rendszeres 6vodaba jaratdsdval biztositsa az dvodai nevelés
keretében folyé iskolai életmodra vald felkészitését.

* A gyermek a koznevelési tOrvény értelmében, abban az évben, amikor betdlti a 3.
életévét, a nevelési év elsd napjatol ovodakdtelessé valik, mely szerint napi 4 6ran
keresztiil 6vodai nevelésben kell részestilnie.

Amennyiben a sziilé a gyermeket masik dvodaba kivamja elvinni, akkor az 0 dvoda
igazolasat meg kell kérni.
Visszajelzés hidnyaban az ovoda vezetdjének ertesiteni kell az illetékes jegyzot.

= Tegyen meg minden tble elvarhatdt gyermeke fejlodéséért.

» Flosegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének a
kbzdsségi Clet magatartasi szabalyainak elsajatitisat.

= Rendszeresen tartson kapcsolatot a gyermekével foglalkozé pedagdgusokkal, és ha
szitkséges az egylittnevelés érdekében adjon tajékoztatast.

» Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltdsagat és jogait. A pedagogus,
valamint az 6 munkajat segitd alkalmazottak a neveld — oktatdi munka, illetve a
gyermekkel Osszefiiggd tevékenysége soran Dbiintetdjogi védelem szempontjabdl
kozfeladatot ellatd személynek szédmitanak.

= Ugy éljen jogaival, hogy azzal maésok és az dvoda kozosségeinek érdekeit ne sértse,
valamint mast ne akadélyozzon jogainak gyakorlasaban.

A sziilék jogai

= A sziilét megilleti a nevelési- oktatasi intézmény szabad megvélasztdsanak joga (dllami,
egyhazi, magan).

= Joga, hogy megismerje az Ovoda nevelési programjat a szervezeti és miikddési
szabalyzatat, mindségiranyitasi, oOnértékelési programjat, az Ovodavezetd éves
Munkatervét, Hézirendjét.

» Joga, hogy folyamatos tdjékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérsl.
Rendszeres, részletes és érdemi tandcsokat, segitséget kapion az ovonével elore
egyeztetett idépontban (fogaddorén vagy sziil6i értekezleten).

= Véleményt mondjon, és javaslatot tegyen a gyermekkel Osszefiiggd kérdésekkel
kapcsolatban.
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Az intézmeény vezetdje és a pedagdgus hozzajarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.
(nyiltnap, kirandulas, stb.)

Részt vegyen az Ovodai kdzdsseégek nyilt és nyitott napjain, az dvoda altal szervezett
programokon, rendezvényeken.

Kezdeményezheti sziil6i szervezet, oOvodaszék létrehozasat, s abban tevékenyen
kézremiikodhet.

Valaszthat, illetve megvélaszthatd a sziiléi munkakdzdsség tisztségviseldének, valamint
egyéb gyermekkozosséget képviseld tisztségre.,

Joga van az oOvodai sziiloi szervezetnek figyelemmel kisérni a gyermeki jogok
érvényestilését, a pedagdgiai munka eredményességét.

Egyéni és vitas ligyekben az dvodapedagdgushoz illetve az dvoda vezetdjéhez fordulhat.

A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az dvodéba jaro gyermekeket arra neveljitk, hogy tanuljak meg tisztelni a felnéttet, fogadjék el
tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, legyenek képesek alkalmazkodni is.

Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal, drulkodéssal oldjdk meg.

Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjitk, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erdsitsék meg gyermekeikben.

Kérjiik a sziiloket, ne tegyenek indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére, az
6voddra, az ott dolgozo felndttekre, igy mutatva példat gyermekeiknek.

Keérjiik a sziiléket, ne biztassdk gyermekiiket verekedésre, még akkor sem, ha eléz6 nap
az Ondk gyermekét érte esetleges sérelem

Kérjiik a késéi érkezéssel, ne zavarjak a gyermekek megkezdett foglalkozasait.

Kapcsolattartas, egyiittmiikidés lehetoségei a nevelokkel

A sziilldknek, mint partnereinknek lehetéségiik van az Ovodaban folyéd munkdaval
kapcsolatos véleményiiket, igényiiket kinyilvanitani. Komolyabb konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az dvodapedagdgust, illetve az dvoda vezet6jét; velilk
kozosen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.

Kérjik a sziildket, hogy a gyerekekkel kapcsolatos, maganjellegi beszélgetésekre az
dvodapedagogust az dvodasokkal vald foglalatossiga kdzben hosszabb idére ne vonjak el

a csoporttol, mert ez balesetet idézhet eld és zavarhatja a nevelés-oktatas folyamatat.

A gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatdst csak a gyermek sajat
ovodapedagogustdl vagy az dvodavezetttdl kérjenek.

Csoportszoba mellett elhelyezett hirdet6tiblan, a gyermeki élettel kapcsolatos
informécidkat olvashatjak.
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» Beszoktatasi idén til, a gyermekecsoportban — az 6vodai élet zavartalansaga €rdekeében -
kérjiik, ne tartdzkodjanak testvérek, illetve sziilok, igyeksziink kozos csalddi
eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 6rdmmel latunk.

Egyiittmiikodésre alkalmas féorumok
Sziiléi értekezletek: Minden csoport évi kétszer, dsszel - tavasszal

Fogado6érak: Az iskoldba késziildknek minden év janudarjaban.
Probléma esetén barmikor, elére egyezetett idépontban.

= Nyilt napok: Az 1j, beiratkozd gyermekek szdmara egy nap a beiratkozas elétt, egy nap a
felvételi hatarozat kézhezvételét kovetden. Az idépont késébb kertil meghatarozésra.

=  Nyitott napok: nevelési év folyaman az évodapedagdgussal elére egyeztetett idépontban
csoportonkent legfeljebb egyszerre két sziilo(kistestvér nelkiil) betekintést nyerhet a
csoport mindennapjaiba, de a csoport ¢€letébe nem avatkozhat bele. Jeles napjainkon,
Unnepeinken szeretettel varjuk a csalddokat, ahol bekapcsolodhatnak a csoportok

tevékenységeibe.

Fogad6orak: Az dvodavezetdvel minden hdnap utolsd hétfdjén 16.30.-t01,
elére egyezetett idépontban.
Az ovodapedagogusokkal eldre egyeztetett idépontban.
Rendkiviili probléma esetén barmikor.

Szeretettel varjuk a sziiloket: - nyitott napokon, fogadéoran, szildi értekezleten,

- anyak napjan;

- évzéron, ballagéson;

- gyermeknapon részvételiikre szamitunk.
- Apponyl napokon

Panaszkezelés az 6vodaban, a Panaszkezelési Szabalyzat alapjan

HOGYAN TEHET
KI KIHEZ FORDULHAT PANASZT
OVODASOK Csoport 6vodapedagdgusaihoz Szdban
Csoport ovodapedagogusaihoz,
e X Az 6voda vezetdjchez, Szdban
SZULOK Gyermekvédelmi feleléshoz, Irésban
SZMK vezetbihez
Kdzalkalmazotti Tanacs,
PEDAGOGUSOK Tagovoda vezc—::rt'c:khoz, "Sz’oban
Ovoda vezet§jéhez Irdsban
Szakszervezeti vezetéhoz
) Ovoda vezet$jéhez Széban
EGYEB Tagovoda vezetdkhoz, ‘.
Irasban
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Szaobeli panasz esetén idépont egyezetés sziikséges.

frasban tett panasz esetén, révid id6n beliil, legfeljebb 15 munkanapon beliil kell valaszt adni.
Amennyiben nem €rt egyet a panaszra kapott valasszal,

A panasz elutasitisa esetén az Ovoda a partnert irasban tajékoztatja arrdl, hogy panaszaval
milyen szervhez, hatésaghoz vagy birésaghoz fordulhat.

Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasanak rendje

* Hianyzas esetén az étkezés lemondhaté minden nap reggel 7.30. - 8.30-ig telefonon és
személyesen az ovodatitkdrnal, tovabba  faxon, illetve  e-mailen,az
(etkezesapponylovi@gmail.com)Az étkezés lemondasa a kdvetkezd napon lép életbe, s
az azt kOvetd honap befizetésekor irhato jova.

Be nem jelentett hianyzas esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat
igényt.

» A gyermek varhatd gydgyuldsdnak iddpontjat eldre jelezzék az étkezés megrendelése
miatt. Az elére lathatéan hétféi nappal miar gydgyult, igy Ovodaba érkezd gyermek
szamara az étkezést el6z0 hét péntek reggel 8.30.-ig lehetdseg szerint jelezni sziikséges.

Az étkezés befizetése meghatdrozott idoben, csekken térténik!

» Az 6nkormanyzat altal adott kedvezményeket figyelembe vessziik, jovairjuk.
Az 6voda gyermekvédelmi feleléseit]l tijékoztatdst kérhetnek a kedvezmény
lehetdségérdl, benyijtando igazolasokrol, dokumentumokrdl.

= Héarom vagy tobb gyermek esetén a szild nyilatkozata alapjan 50% téritési
dijkedvezmeényre jogosult. Az emeltszintii csaladi pétiekrol szold jogosultsagot igazolni
kell.

» A nyari idészak: juliusban kell az augusztus végi téritési dijat rendezni, valamint elére
kell kifizetni az ligyeletet igénylok téritési dijat is.

VII. Pedagodgiai munka az 6vodiban

LA hézirenden kivil ovodank mikodésével, hagyomdanyaival kapcsolatban felmeriilt
kérdésekkel forduljanak bizalommal ovodénk illetékes munkatérsaithoz, illetve a sziil6i
munkakozdsség tagjaihoz. Az Ovoda sajat nevelési programja barmikor megtekinthetd az
irodéban, az 6voda Honlapjan.

2. Nevelési alapelveink

Csaldad és az dvoda kozis nevelési elveinek kialakitisa

Ovodank a csaladi értékekre alapozva, azt kiegészitve neveli a hozzank jaré gyermekeket.

Az évodankba jaré gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeress¢k ¢s fogadjak el pajtasatk egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenck
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak
meg. Ezen tdrekvéslink sikeressége érdekeben kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket

erOsitsék gyermekeikben.

Az dvodaba jaré gyermek nevelése, az intézmény nevelési programja alapjan torténik.
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Toreksziink arra, hogy az altalunk nevelt 6vodasok sokoldaliian, harmonikusan fejlédjenek.
Ovodai napirendjiiket életkoruknak megfelelden alakitjuk ki (jatékids, levegbztetés, pihendids,
étkezés, testmozgis).

Nevelésiink soran a gyermek mindenek felett allo érdekeit tartjuk szem el6tt.

2.1. Ovodan kiviili programok szervezésének szabalyai
Ovodai kirandulasok

Uszas

Gyermeket az 6vodabdl kirdnduldsra, sétara a sziilé irasos engedélyével lehet elvinni, a
csoportnaploban 1évd tAblazat kitsltése, sziil6i alairds utan.

Az 6vono a sétit az dvoda vezetdjének, vagy helyettesének koteles jelezni.

Utazassal egybekdtott kirandulasoknal, utazasnal az évodapedagogus sziildi segitséget
kérhet, valamint kételes teljes utaslistat késziteni.

o Uszésra 6vénd kiséri a gyermekeket, kiildn busszal, a busz 6 allapotl, biztonsagi
ovvel ellatott legyen, ettél eltérd buszt csak akkor fogadunk el, ha a sziilé vallalja
a gyermeke utaztatisat és ezt alairasaval is megerodsiti. Az uszodaval kotott
Megallapodasi szerzédés szerint jarunk el.

VIII. Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalo szabalyok

Az Ovoda bejaratanak napkézbeni zéarasanak rendje a bejarati ajtdn, mindenki
szdméra j01 lathatd helyen olvashaté.

A vezetd szabdlyozza az Ovoda épiiletében vald tartézkodasat, amely eloirds a
szervezeti és miikddési szabalyzatban talalhaté meg.

A vezet6 intézkedése a reklam jellegii anyagok elhelyezésérdl: a vezet6i engedély
megkérése utan, csakis az Ovoda profiljaval, teveékenysegével, mikddésével
kapcsolatos, illetve azzal Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok keriilhetnek ki az
6voda hirdet6tabléjara.

Az Ovoda helyiségeiben, teriiletén part, politikai céll mozgalom, vagy parthoz
kotédd szervezet nem miikddhet, tovdbba az alatt, amig az dvoda ellitja a
gyermekek feligyeletét pért, vagy péarthoz ko6t6dd szervezettel kapesolatba
hozhat6, politikai célu tevékenyseég nem folytathato.

Az 6voda teriiletén nincs az eléirdsoknak megfeleld, a dohanyzasra kijelslhetd,
erre alkalmas helyiség, ezért a dohdnyzas az intézmény teljes teriiletén tilos.
Tilos tovabba az dvoda teriiletén az alkohol- és drogfogyasztas.

A tiiz és bombariadd esetén sziikséges teenddk felsorolasat lasd az intézmény
szervezetl €s mitkodési szabalyzatédban.
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- Megbotrankoztatd viselkedés esetén az Ovoda dolgozdi felszélithatjadk a
helyteleniil viselkedo személyt az ovoda elhagyéséra.

- Az ovoda helyiségeinek (csoportszobainak, konyhéjanak, we.-nek) és udvaranak a
szilok altali hasznalatinak rendjét az Nemzeti Népegészségligyi Kozpont-
eloirasoknak és a helyi szabalyozasoknak megfeleloen alakitjuk.

- Kériik, hogy a csoportszobakba, tornaterembe utcai cipdvel ne lépjenek be.

IX. A hazirend nyilvanossaga, megismerése

A hazirend egy példanya minden csoport faliujsagjan folyamatosan megtekintetd, valamint az
6voda honlapjan is megtekintheto.

A hazirend egy példanyat a sziilonek a gyermek dvodaba torténd beiratasakor atadjuk.

(Az ovoda koteles az oOvoda nyilvanos dokumentumairol szobeli tijekoztatast adni a
dokumentumok modositasa, valamint elfogadésa esetén.)

Az SZMSZ mellett a hazirendet is nyilvanossagra kell hozni.

A hazirend nyilvanossagra hozatala a sziiléi értekezleteken és az 6voda honlapjan torténik.

X. Zaro rendelkezések

A modositott hazirend, 2020. €v 09. honap 01. napjan lép hatalyba a 20/ 2011. (1.26) sz. KT
hatarozat alapjan, és visszavonasig €rvenyes.

A hazirend modositasara javaslatot tehet barmely pedagogus, fenntartd, a sziilok
munkakdzossége.

Modositas lehetséges
- ha a jogszabalyban valtozas all be,
- ha a sziil6k 80% a, illetve a nevel6testiilet kétharmada erre javaslatot tesz.

Torvényes eljaras ennek megfeleloen alakul.
Legitimacios zaradék

Nyilatkozatok

A sziiléi képviselet, a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott kérdések
rendelkezéséhez a véleményezési jogat korlatozas nélkiil, a jogszabalyban meghatarozott
hatarid6 biztositasaval gyakorolta. A dokumentummal kapcsolatban ellenvetést nem fogalmazott
meg, az SZMK elndksége, 2020.¢v.ho 10.10 napjan, egyhangulag elfogadta.

Kelt: 2020. 09. 01. O[ZM(M @\o

A sziilo1 szervezet
elndke
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A Kozalkalmazotti Tandcs a Hazirend elfogadasahoz magasabb jogszabalyban meghatarozott
kérdések rendelkezéséhez altalanos véleményezési jogat

korlatozas nélkiil, a jogszabéalyban meghatarozott hataridé biztositdsaval gyakorolta. A
dokumentummal kapcsolatban ellenvetést

nem fogalmazott meg.

Az Apponyi Franciska 6voda nevel6testiilete hatarozatképes tilésén késziilt jegyzokonyvben
szerepld 100 % - os igenld elfogado6 szavazas alapjan a Hazirendet elfogadta. Az elfogadas
tényét a neveldtestiilet képviseldje az alabbiakban hitelesito alairasaval tantsitja

Kelt: 2020. 09. 01.

A Kozalkalmazotti Tanacs elndke

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérdl mint ovodavezetd gondoskodom.
Kelt: Fot, 2020.év 09.h6 Olnap

P.H.

ovodavezet6
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INTEZKEDESI TERV
APPONYI FRANCISKA OVODA

A JARVANYUGYI KESZENLET IDEJEN ALKALMAZANDO
ELJARASRENDROL A 2020-2021 NEVELESI EVBEN.

A tiidégyulladast okozd 4 koronavirus (COVID-19) terjedését megelézése érdekében az
Emberi Erdforras Minisztériuma, az Operativ Torzs, a Beliigyminisztérium a Nemzeti
Neépegészségligyl Kozponttal egyiittmiikodve oOsszedllitotta a 2020/2021. nevelési év
lebonyolitdsara a kdznevelési intézmények szdmdira részletes intézkedési tervét — amely az

intézményre és az intézményt hasznalékra nézve kotelezd érvényil.

Az intézkedesi terv modositasig, vagy visszavonasig marad érvényben, a moédositdsara a
jérvanyligyi helyzet alakuldsatél fiiggben, a tdérvényi véltozdsok valamint a Nemzeti
Népegészségligyl Kdzpont ajanlasa, és az intézményi tapasztalatok figyelembevételével
kertilhet sor.

A protokoll bevezetésérdl és alkalmazasardl, betartasardl a tagintézmény-vezetd koteles

gondoskodni, az intézményvezetd feladata a megvaldsitast ellenérizni.

1. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK

1.1  Intézménylnket kizardlag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek, latogathatja.
Az intézmény mikodtetésében, nevelési feladatokban csak cgészséges ¢és
tinetmentes dolgozd vehet részt. Kérjik, a sziiloket, hogy amennyiben
gyermekiiknél tineteket észlelnek, a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont aktudlis
eljarasrendje alapjan gondoskodjanak orvosi vizsgalatrol. A sziilé kételes az dvodat
értesiteni, ha a gyermekénél koronavirus gyanu vagy igazolt fertézés van.

Az ovoda elérhetosége:
e-mail:apponyi.titkar@gmail.com

tel:06-27-538-455
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1.2 Az épiiletbe, udvarra a sziildk csak szajmaszkban léphetnek be, véddeszkdz nélkiil
érkez6 felnbttet mem &ll médunkban az intézményeinkbe beengedni! Egy
gyermekkel csak egy sziilé johet be az épiiletbe. A folyamatos fertdtlenitések
biztositasa miatt a gyermekeket legkésébb 822 orira kitelesek behozni a sziilék az
dvodaba! 8% ¢ra utin az évodik fGbejaratit zérva tartjuk, megkezdjik az
tézmény délelbtti fertotlenitését.

1.3 A csoportosulasok megelozése érdekében a nevelési év folyaman, mind az
intézmeény teriiletén, mind az intézmény épiilete el6tt az alabbi szabalyokat kell
betartani.

o A gyermekdltézokben lehetbleg egyszerre csak annyi gyermek és kisérje
tartézkodjon, hogy a tdvolsagtartds biztosithatd legyen. A megfelelé védotavolsag
betartasa kiiléndsen fontos a mosdokban, dltozéhelységekben.

o A gyermekek Aatadasa/btvétele a legrovidebb idén beliil torténjen, ezért kérjiik
mielobb elhagyni az jatszoudvart és az épiiletet, valamint az 6voda épiilete elbtt
keriiljék a sziildk, gyermekeikkel a csoportosulast, hosszas beszélgetést.

1.4 Nagy létszamia gyermek, sziilé vagy pedagdgus egyidejli jelenlétével jarod
rendezvény megszervezesére, tOmegkoziekedési eszkozzel vagy egyéni busszal
torténd kirdnduldsok az intézmény szervezésében nem valodsithatok meg - az alapvetd
egészseégvédelmi intézkedések, szabalyok nem teszik lehetéveé a kozosségi, csaladi
programok megtartdsat. Az oOvodai csoportok szamdéra az Ovodai pedagdgiai
programjaba illesztett tevékenységek szervezése, csak a csoportok elkillonitésének
biztositasa mellett valosithatok meg.

1.5 A sziil6k személyes megjelenésével jard sziil6i értekezletek, csak a jarvanyligyi
eldirdsok betartdsa mellett tarthatok meg. Az informécidk, sziildk szdmara vald
eljuttatdsaban az intézmények hasznaljak az intézmény, csoportok altal kialakitott
online és kdzdsségi média feliileteket.
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2. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET
KIALAKITASA

2.1 Az 6voda épiilet bejaratanal virusolé hatasi kézfertotlenit6t biztositunk, melynek
hasznalatira eziiton hivjuk fel a sziilék figyelmét! Az intézménybe érkezéskor,
minden belépd fertdtlenitse a kezét -a gyerekek esetében- a szappanos kézmosas
KOTELEZO a csoportba 1épés elott!

2.2 A gyermekek egyéni hasznalatra biztositott textil tordlkézdje, Agynemiije a hét
végen hazaadasra keriil, a sziilok azt otthon fertétlenitik.

2.3 A személyi higiéné alapvetd szabalyairdl a gyermekek szdmara részletes, az adott
korosztalynak megfeleld szintli tajékoztatast adunk. A nevelési tevékenységben
fokozottan elétérbe kerill a gyermekek felkészitése a kshogési etikett elsajatitasa, a
papir zsebkend6 hasznélatanak fokozoitabb alkalmazdsa, kézmosisi technikak
elsajatitasdra. A gyermekek kézmosdsa a pedagdgusok feliigyelete alatt
ellenérzotten torténik! A gyermekek ebéd utani fogmosés lehetdségének biztositasat
tovabbra is biztositjuk, felnétt feliigyelete mellett sajat jellel ellatott eszkdzdkkel,
napi ferttlenités mellett hasznaljak a szajhigiénés eszkdzoket a gyermekek.

2.4 A gyermekek otthonrdl jatékot nem hozhatnak be az Ovodédba, kivétel 1 db
agynyugalmat segité alvdsfigura, egyéb textil (pama, alvos rongy stb.)- melyet
napkdzben a gyermek az &vodai jellel ellatott polcdn tarolunk és csak alvas
segitésére, a pihenés idején vesziink eld. Javasolt az eszkdz dvoddban vald tartdsa
egész héten, és csak hétvégére t6rténd hazavitele. Hazavitel utin kimosva,
fertotlenitve hozhatjak be az intézménybe ijra a gyermekek.

2.5 A kohogéssel, tlisszentéssel a killonboz6 feliletekre keriilt virus inaktivildsa
érdekében fokozottan tgyelink az intézmény tisztasdgira, a napi tébbszOri
fertdtlenité takaritds (csoportszobakban, a folyosdkon és egyéb helységekben)
elvégzésére. A fertotlenitd takaritas sordn kiemelt figyelmet forditunk arra, hogy a
kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a padok, asztalok, székek, az ajto-,
ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok, informatikai eszkézok,
mosdok csaptelepel, WC lehiizok, stb.) valamint a padlé €s a moshatd falfelilletek
virus6lé hatasi szerrel fertétlenitésre Kkeriiljenek.

2.6 A takaritast, fertétlenitést igy szervezziltk meg, hogy az a gyermekek, egészségét ne
veszélyeztesse.

[

forditunk a folyamatos, rendszeres, fokozott intenzitasi természetes szelldztetésre,
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mely vonatkozik minden zart térre, igy a folyosdkra, valamint az egyéb helyiségekre
is. A helyiségek ablakat idojarés fiiggvényében lehetdség szerint nyitva tartjuk.

2.8 A legkondicionald gépeket 2020.09.01.-t6] nem hasznaljuk intézményeinkben. A
mobil vagy Split klima légtisztitd késziilékek nem biztositjdk a természetes
szelloztetést, igy akar emelhetik is a fertézO6dés kockazatat a belsé terekben,
haszndlatuk az §szi id6szak bekdszontével nem indokolt.

2.9 Az Ovodaban, hasznalt jatékok, sporteszkdzok, jatszotéri eszkozok feliletét,
kilincseket, villanykapcsolokat ¢és az egyéb gyakran haszndlt felilleteket a nap
folyaman tdbb alkalommal, rendszeresen az intézmény HACCP rendszerében
meghatarozott, biztonsagi adatlappal rendelkez6- Népegészségiigyi kozpont altal
engedélyezett tisztitdoszerekkel fert6tlenitjiik.

2.10 A munkavéllaldk szamara a kézfertdtlenités, kézmosés lehetdségét biztositjuk,
és eldirjuk a rendszeres, napi tobb alkalommal t6rténd fertdtlenitdé kézmosast. A
felnbttek részére a szocialis helyiségekben kizardlag papirtorlot alkalmazunk.

3. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

3.1 Fokozottan ligyelink az étkezés eldkészitd és az étkezést biztositdo helyszinek
tisztasagara, a rendszeres ferttlenitésére. A feltletek tisztitisakor ligyeltnk a
komyezet virusmentességének a meglrzésére, a munkafolyamatok megfelel
szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

3.2 FEtkezés elétt és utdn kiemelt figyelmet forditunk a gyermekek alapos szappanos
kézmosésara vagy kézfertdtlenitésére.

3.3 Az etkezéseket Uigy szervezziik meg, hogy az 6vodai csoportok szdmadra biztositott
evieszkozok, étkészletek keveredése elkeriilhetd legyen, az étkezés szervezése
Onkiszolgalassal torténik; az 6nkiszolgalas folyaman - segitjiik, hogy a sorban allas
esetén a véddtavolsag betarthatd legyen.

3.4 Biztositjuk a gyermekek altal hasznalt edények, evéeszkdzok, poharak, talcak
megfeleld hatasfoku fert6tlenitdé mosogatdégéppel vagy 3 fazist fertétlenitést
biztositd mosogatéssal az eszk6zok fert6tlenitését, és a tiszta evéeszkozok, poharak,
tanyérok, talcak cseppfert6zéstdl védett taroldsat, oOmkiszolgalé rendszerben
torténo teritéssel az evoeszkozok, tanyérok, poharak gyermekek Aaltali
tapogatasanak elkertilését.

3.5 Az étkeztetést végz6 személyzet szdmara virustld hatdst kézfertbtlenité folyékony
szappant biztositunk, és annak rendszeres hasznélatéra fokozott hangsilyt fektetiink.
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4, GYERMEK HIANYZASOK KEZELESE

4.1 Annak a gyermeknek az Ovodai hidnyzasat, aki a virusfertézés szempontjabol
veszélyeztetett csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri
megbetegedések, cukorbetegség, I[égzdszervi megbetegedések, rosszindulatu
daganatos megbetegedések, maj- és  vesebetegségek) wvagy példaul
immunszupprimalt allapota miatt, errél orvosi igazolassal rendelkezik, €s azt
bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt hianyzasnak tekintjiik. Igazolt hidnyzasnak
tekintend6é tovabbd, ha a gyermek, a hatbsagi karanténba kerlil a részére eldirt
karantén id6északara.

4.2 A gyermek, a tdvolmaradasaval kapcsolatos valamennyi szabély a nevelési-oktatasi
intézmények mukodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szold
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa
szerint szilkséges eljarni.

5. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

5.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagdgusndl, vagy egyéb dolgozdéndl fertdzés tlinetei
észleljilk, haladéktalanul elkiildnitjiik. Gyermek megbetegedése esetén a
sziild/gondviseld értesitésérél gondoskodunk, akinek a figyelmét felhivjuk arra, hogy
feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek héziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt
kovetben az orvos utasitdsainak alapjan jarjanak el.

A koronavirusra utald tiinetekkel rendelkezé gyerekek elkiilonitése a sziilé dvodéba
érkezéséig szitkséges, a sziilé megérkezéséig feliigyeletet biztositunk:

o laz, kohogés, nehézlégzés

o hirtelen kezdetii szagldsveszieés, izérzés zavara vagy hidnya

o kevésbé specifikus tiinetek, de szintén elkiilonitésre van sziikség: fejfdjds

hidegradzds, izomfdjdalom, faradékonysag, hdanyds és/vagy hasmenés
5.2 Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertozés gyanuja, fontos, hogy megfeleld

felkésziiltséggel rendelkez6 egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos,
hazi gyermekorvos, illetve a kezel6orvos jogosult a COVID-19 fertozés
gyanujara vonatkozoan nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik
kételességiik az NNK 4ltal kiadott aktudlis eljardsrendnek megfeleléen ellatni a
beteggel kapcsolatos teenddket.
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5.3 A gyermek az ovodaba — hasonléan méas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza!

5.4 Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a
ovodan kivili, digitalis munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben
meg kell szervezni a sziilok tdmogatasa érdekében. Amennyiben az intézményben
objektiv okokbdl nem szervezhetd meg a gyermekfeliigyelet, a Fenntartd
gondoskodik a feliigyelet megszervezésérol.

5.5 A gyermekfeliigyelet sordn a gyermekétkeztetési feladat ellatéjanak valtozatlanul
biztositania kell a gyermekétkeztetést.

6. KOMMUNIKACIO

6.1 A  hiteles forrasokbol vald tajékozodas fontossdgira felhivom az ovoda
kozosségenek,partnereink figyelmét. Az oktatassal kapcsolatos eljarasrendeket,
hireket a www. kormany.hu és a www.oktatas.hu feliiletein van lehetoségiik kovetni.
Az 1) koronavirus vonatkozdsdban a rendeletben eldirtak teljesitéséhez az Nemzeti
Népegészségligyi Kozpont www.nnk.gov.hu  honlapjan  kozzétett tajékoztatok
nyujtanak segitséget.

6.2 Gyermekilk Ovodai életével, az intézkedési terv esetleges valtozasaval kapcsolatos
informacidkrdl az intézmény, és a csoportok altal kialakitott online és kozosségi
média feliileteken tajékozddhatnak!

F6t,2020.augusztus 31.

Intézményvezetd



